PRAVILA I PROCEDURE
ZA PRIJEM 1 UPIS STUDENATA U I GODINU PRVOG CIKLUSA STUDIJA
NA FAKULTETE/AKADEMIJU UNIVERZITETA U TUZLI
U SKOLSKOJ 2010/2011. GODINI

Pravni osnov za upis studenata

Pravni osnov za upis studenata i pravila i procedure prijema i upisa studenata utvrdeni su
¢lanovima 92., 95.-97. i ¢lanom 111. stav (1) Zakona o visokom obrazovanju («Sl.novine
TK», broj: 08/08, 11/09 i 12/09) i ¢lanom 188. Statuta Univerziteta u Tuzli, te Odlukom
Senata Univerziteta o utvrdivanju teksta Konkursa za upis studenata u I godinu prvog
ciklusa studija.

NadleZnost i odgovornost organa za prijem studenata

Univerzitet upisuje studente u I godinu prvog ciklusa studija skolske 2010/2011. godine,
na osnovu Odluke Senata Univerziteta o upisu studenata u I godinu prvog ciklusa studija
na Univerzitet u Tuzli i utvrdivanju visine participacije studenata svih studijskih godina u
troskovima studija broj: 03-4630-3.1/10 od 09.06.2010. godine, uz prethodnu saglasnost
Vlade TK-a.

Odluka o wupisu studenata sadrzi broj redovnih i vanrednih studenata dat po
fakultetima/Akademiji/studijskim odsjecima/studijskim programima 1 visinu uces$ca
studenata u troSkovima studija, kao 1 povlastice koje su ustanovljene u korist odredene
kategorije lica.

Senat Univerziteta, upisnom politikom utvrduje:
— uslove prijema studenata,
— Kkriterije za prijem studenata i
— procedure za prijem studenata.

Konkurs za upis studenata u I godinu prvog ciklusa studija objavljuje se u sredstvima
javnog informisanja.

1. Uslovi za prijem studenata, nacin prijave i potrebna dokumentacija
1.1.Uslovi za upis

Pravo uceS¢a na Konkursu imaju kandidati drzavljani BiH, strani drzavljani i lica bez
drzavljanstva koji su zavr$ili srednju Skolu u cetvorogodiSnjem trajanju u Bosni i
Hercegovini, kao i kandidati koji su srednju Skolu zavrsili izvan Bosne 1 Hercegovine, a
za koje je nakon postupka nostrifikacije, odnosno ekvivalencije utvrdeno da imaju
zavrseno odgovarajuce srednje obrazovanje.

Pravo uces¢a na Konkursu imaju i kandidati sa zavrSenom srednjom stru¢nom Skolom
ukoliko su stekli dopunsko obrazovanje iz opéeobrazovnih predmeta u gimnaziji ili
srednjoj tehnickoj i srodnoj Skoli.



Pravo za prijem na redovni studij imaju nezaposlena/izdrzavana lica, a zaposlena lica
imaju pravo uces¢a na konkursu za studijske programe na kojima je organizovan
vanredni studij.

1.2. Nadin podnoSenja prijave na Konkurs i potrebna dokumentacija

Prijava na Konkurs, sa potrebnom dokumentacijom podnosi se na propisanom obrascu
koji se moze nabaviti u knjizarama na podrucju grada u roku utvrdenom Konkursom,
li¢no ili preporuceno putem poste studentskoj sluzbi fakulteta/Akademije. U prijavi na
Konkurs kandidat mora naznaciti fakultet/Akademija/odsjek/studijski program na koji se
zeli upisati, te da li aprilicira na redovni ili vanredni studjij.

1.3. Potrebna dokumentacija

Uz prijavu na Konkurs kandidat obavezno prilaZe:

— originalno svjedocanstvo o zavrSenom srednjem obrazovanju,

— originalna svjedoCanstva svih razreda srednje Skole,

— Izvod iz mati¢ne knjige rodenih ili ovjerena kopija CIPS-ove li¢ne karte,

— Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci),

— Uvjerenje nadleznog organa za lica koja pripadaju kategoriji lica utvrdenih ¢lanom
19. Zakona o dopunskim pravima boraca i ¢lanova njihovih porodica («Sluzbene
novine TK», broj: 3/07, 9/08 i 13/09).

— Ljekarsko uvjerenje - samo kandidati za upis na Fakultet za tjelesni odgoj i sport
(priloZeno uvjerenje vazi i prilikom upisa studenata)

Uz prijavu kandidat obavezno prilaze i kovertu sa postanskom markom sa ispisanom

adresom prebivalista, radi povrata dokumenata kandidatu koji ne ostvari pravo na upis.

Prijave podnesene poslije utvrdenog roka, odnosno nepotpune prijave ili prijave bez

odgovaraju¢ih dokumenata nece se uzeti u razmatranje.

Prijave i dokumenti za upis su oslobodeni placanja takse.

2. Kriteriji za prijem studenata

Univerzitet u Tuzli upisuje, Odlukom utvrdeni broj studenata, prema opStim i
pojedina¢nim kriterijima te uspjehu na prijemnom ispitu. Maksimalni broj bodova
ostvaren po svim kriterijima iznosi 100.

Prijemni ispit polazu svi kantidati.

2.1. Kriteriji za prijem studenata, osim na Akademiju dramskih umjetnosti

Rangiranje kandidata vrSi se na osnovu ukupnog broja bodova, ostvarenih prema

slijede¢im kriterijima:

e opSti kriteriji odnose se na postignuti uspjeh u srednjoj skoli i donose najvise 50
bodova ;

e pojedinacni Kriteriji odnose se na prosjek ocjena iz jednog do tri predmeta, u dva
razreda srednje Skole, koji su od znacaja za odgovaraju¢i studij i donose najvise 10
bodova.




Predmeti koji se boduju po pojedinanim kriterijima utvrduju se Konkursom.
e prijemni_ispit polaze se iz jednog do tri predmeta, koji su od znacCaja za
odgovaraju¢i studij, u vidu testa. Test donosi maksimalno 40 bodova.

2.1.1. Kriteriji za prijem studenata na Akademiju dramskih umjetnosti Univerziteta u
Tuzli su:

e opSti kriteriji odnose se na postignuti uspjeh u srednjoj Skoli i donose najvise 15
bodova;

e pojedinacni kriteriji odnose se na prosjek ocjena iz jednog do tri predmeta, u dva
razreda srednje Skole, koji su od znacaja za odgovarajuci studij i donose najvise 5
bodova.

Predmeti koji se boduju po pojedina¢nim kriterijima utvrduju se Konkursom.

e prijemni ispit kandidati polazu se tri dijela, koji su od znafaja za odgovarajuci
studij, i to: kvalifikacioni ispit, rad u uZem izboru i zavrSni-eliminacioni ispit.
Prijemni ispit donosi maksimalno 80 bodova.

1. kvalifikacioni ispit donosi maksimalno 30 bodova.

2. rad u uZem izboru je praktiCan rad sa kandidatima iz oblasti programa
odgovaraju¢eg studija, a boduje se kao sastavni dio zavrSnog-eliminacionog
ispita.

3. zavrS$ni-eliminacioni ispit donosi maksimalno 50 bodova.)

2.1.2. Pregled pojedinacnih kriterija za upis po fakultetima

Pojedinacne kriterije za prijem novih studenata utvrduje Senat Univerziteta, na prijedlog
naucno-nastavnog/umjetnicko-nastavnog vijeca fakulteta/Akademije.

Pojedinac¢nim kriterijima utvrduju se nastavni predmeti koji su od posebnog znacaja za
odredenu vrstu studija. Isti se boduju na nacin utvrden u tacki 2.1.2. ovih pravila i
procedura.

Kandidat koji u srednjoj skoli nije ucio latinski jezik po programu srednje Skole, duzan je
isti poloziti do zavrSetka nastave zimskog semestra, u jednoj od verifikovanih srednjih
Skola 1 studentskoj sluzbi fakulteta/Akademije priloziti uvjerenje, ukoliko se upiSe na
Medicinski fakultet, Visoku zdravstvenu Skolu, Farmaceutski ili Pravni fakultet.

2.1.3. Nacin bodovanja kriterija

Broj bodova po osnovu opstih kriterija utvrduje se tako da se prosjeCna ocjena
(zaokruzena na jednu decimalu) iz svih predmeta, u svim razredima srednje Skole mnozi
sa brojem 10 (deset).

Broj bodova po osnovu pojedinacnih kriterija utvrduje se tako da se prosje¢na ocjena
(zaokruzena na jednu decimalu) iz jednog do tri predmeta u skladu sa Konkursom, iz
dva razreda srednje skole koji su od znacaja za odgovarajuci studij, mnoze se brojem 2
(dva).

Prijemni ispit je eliminatoran.



Kandidat na prijemnom ispitu mora ostvariti najmanje 24 boda da bi wuSao u dalje
rangiranje, osim na Akademiji dramskih umjetnosti gdje je potrebno da kandidat osvoji
najmanje 40 bodova.

Sumiranjem bodova po svim kriterijima utvrduje se rang Lista kandidata koji su ostvarili
pravo upisa na Univerzitet.

Pod jednakim uslovima (u slu¢aju jednakog broja bodova), a primjenom kriterija iz ovih
procedura prioritet pri upisu imaju lica iz ¢lana 19. Zakona o dopunskim pravima boraca
i ¢lanova njihovih porodica ("Sluzbene novine Tuzlanskog kantona" broj: 3/07, 9/08 i
13/09), pod uslovom da su uz prijavu na Konkurs dokumentovali pripadnost toj kategoriji.
Rang lista primljenih kandidata, u skladu sa Odlukom o broju upisanih studenata, sadrzi
Listu kandidata koji su ostvarili pravo na upis uz placanje participacije u troskovima
studija, kao 1 Listu kandidata koji placaju skolarinu, u visini utvrdenoj Odlukom Senata
Univerziteta.

3. Procedure prijave, selekcije i upisa studenata, uvid u odvijanje procedura i rokovi

Faze u realizaciji Konkursa, od prijave do upisa kandidata kao i rokovi u provodenju
procedura utvrduju se Konkursom kojeg donosi i objavljuje Senat Univerziteta.

3.1. Konkurs sadrzi: broj i strukturu studenata koji se upisuju, uslove prijema, kriterije
za utvrdivanje redoslijeda prijema kandidata, nafin provjere znanja i1 sposobnosti
kandidata za odgovarajuéi studij, vrijeme podnosenja prijave na Konkurs, isprave koje se
prilazu uz prijavu na Konkurs, datum polaganja prijemnog ispita, organe i postupak za
zastitu prava kandidata koji nisu primljeni i druge relevantne podatke.

Konkurs se objavljuje u sredstvima javnog informisanja. Nakon isteka roka za
podnosenje prijava, vr$i se obrada podataka prijavljenih kandidata, utvrden prema
opstim 1 pojedina¢nim kriterijima Konkursa.

Nadzor nad ovim procedurama vrSi Centralna komisija fakulteta/Akademije, koju Cine
dekan, prodekan za nastavu i pomoc¢nik generalnog sekretara.

Dekan fakulteta/Akademije obrazuje komisije za provodenje procedura, iz reda
zaposlenika fakulteta/Akademije, odnosno iz reda drugih zaposlenika Univerziteta ako
fakultet/Akademija

nema dovoljan broj svojih zaposlenika, pri ¢emu jedan zaposlenik moze biti ¢lan samo
jedne komisije i to:

— Komisija za unosenje i obradu podataka prijavljenih kandidata

— Komisija za pripremu testova,

— Komisija za provodenje deZurstva na prijemnom ispitu,

— Komisija za pregled testova i

— Komisija za zalbe.

Izuzetno od odredbe prethodnog stava, dekan fakulteta, zadrzava pravo da obrazuje
komisije za sprovodenje procedura u skladu sa kadrovskim moguénostima.

Centralna komisija na fakultetu/Akademiji je duzna da obezbijedi tajnost ispitnog
materijala 1 druge dokumentacije do okonCanja prijemnog ispita, da organizuje



konzistentan rad komisija iz prethodnog stava, da izvrsi deSifriranje radova kandidata te
da sacini privremenu rang-listu primljenih kandidata.

Dokumentacija o provedenim procedurama po Konkursu ¢uva se jednu skolsku godinu.
U rjeSenjima o imenovanju komisija utvrduje se tacan opis zadataka komisije kao i
rokovi u kojima se imaju provesti isti.

3.2. Nacin polaganja prijemnog ispita

Prijemnom ispitu moze pristupiti kandidat ¢ija je prijava na Konkurs potpuna i
blagovremena.

Identifikovanje kandidata vrSi se liénim dokumentom kao $to je: licna karta, pasos ili
vozacka dozvola.

Studenti strani drzavljani identifikuju se pasoSem.

Kandidat koji neopravdano zakasni na prijemni ispit udaljitit ¢e se sa istog.

Prijemni ispit kandidat polaze pod Sifrom imena i prezimena koja se pecati u posebnoj,
maloj koverti.

3.3. Nakon provedenog prijemnog ispita Centralna komisija sacinjava privremenu rang-
listu primljenih kandidata, prema ostvarenom broju bodova po opstim i pojedina¢nim
kriterijima i uspjehu na prijemnom ispitu i to od najve¢eg do najmanjeg broja ostvarenih
bodova.

Privremena rang-lista se objavljuje na oglasnoj tabli fakulteta/Akademije, u roku
utvrdenom Konkursom.

Kandidat koji nije zadovoljio na prijemnom ispitu ima pravo izvrsiti uvid u svoj pismeni
rad, u zalbenom roku koji je odreden Konkursom.

Nadin postupanja po prigovoru na privremenu rang-listu

Na objavljenu privremenu rang-listu kandidat moze uloziti pismeni prigovor naucno-
nastavnom/umjetni¢ko-nastavnom vije¢u putem Komisije za zalbe. Pismeni prigovor
kandidati predaju putem studentske sluzbe.

Naucno-nastavno/umjetnicko-nastavno vijece fakulteta/Akademije, na prijedlog Komisije
za zalbe odlucuje po prigovoru, nakon ¢ega utvrduje konac¢nu rang-listu, koju objavljuje
na oglasnoj plo¢i fakulteta/Akademije narednog dana od dana usvajanja, sa naznakom
kandidata koji su ostvarili pravo na upis.

3.4. Proceduralna uputstva polaganja prijemnog ispita
Nacdin postupanja po izostancima sa prijemnog ispita

Kandidat koji ne pristupi prijemnom ispitu eliminiSe se iz procedura prijema na
Univerzitet.

Izuzetno, kandidat koji iz narocito opravdanih razloga kao $to su: iznenadna teska bolest i
bolnicko lijecenje, prekid saobracajnih veza i sl.vanredne okolnosti, ne pristupi polaganju
prijemnog ispita duzan je najkasnije narednog dana podnijeti zahtjev Centralnoj komisiji
fakulteta/Akademije za omogucavanje naknadnog polaganja prijemnog ispita, uz



pruzanje dokaza o sprijeCenosti polaganja prijemnog ispita, na dan koji je utvrden
Konkursom.

Odluku po zahtjevu kandidata Centralna komisija donosi narednog dana , sa blizim
uputama, ukoliko se zahtjevu udovolji.

Centralna komisija fakulteta/Akademije duzna je definisati nacin sastavljanja testova koji
sadrzi nacin definisanja odgovora, nacCin bodovanja, uces¢e pojedinih predmeta u
ukupnom broju bodova koji se moze ostvariti na prijemnom ispitu, a na grupaciji
tehnickih fakulteta na kojima se izraduju zadaci na¢in vrednovanja djelimi¢no izradenih
zadataka.

Prijemni ispit radi se najmanje jedan Skolski ¢as efektivno, a najviSe tri Skolska casa, u
zavisnosti od broja predmeta koji su zastupljeni na prijemnom ispitu.

Pismeni dio prijemnog ispita obavezno se radi nebrisivom hemijskom olovkom plave
boje.

Na prijemnom ispitu nije dozvoljeno koriStenje nikakvih elektronskih pomagala
(kalkulatora, mobitela), kao ni pisanih materijala.

Kandidat koji se ne bude pridrzavao Uputstva datog u prethodnom stavu ¢e se upozoriti,
a potom udaljiti sa prijemnog ispita.

Ukoliko se odgovor na pitanje daje po sistemu zaokruzivanja, kandidat ne moze prekriziti
dati odgovor.

O provedenom prijemnom ispitu Komisija sacinjava Zapisnik koji sadrzi podatke o broju
lica koja su pristupila prijemnom ispitu u odredenoj prostoriji, kao i sva druga relevantna
zapazanja.

Centralna komisija fakulteta/Akademije je u obavezi pripremiti Uputstvo o polaganju
prijemnog ispita za svakog kandidata radi upoznavanja sa nafinom izrade prijemnog
ispita.

3.5. Nacin obavjeStavanja kandidata o rezultatima provedenih procedura

Kandidati koji su prosli procedure prijema na studij, obavjeStavaju se o rezultatima
Konkursa putem oglasne ploce fakulteta/Akademije 1 putem web stranice
fakulteta/Akademije.

Kandidati koji nisu ostvarili pravo na upis, putem oglasne ploce fakulteta/Akademije 1
sredstava javnog informiranja, obavjestavaju se o tome da li ¢e se organizovati drugi
upisni rok.

Ukoliko se stvore uslovi za organizovanje drugog upisnog roka (prijem dokumenata se
vr$i u prvoj sedmici septembra mjeseca u roku utvrdenom Konkursom), zainteresirani
kandidati na obrascu prijave potvrduju svoje uc¢esée za drugi upisni rok.

Kandidatima, koji nisu ostvarili pravo na upis, niti su potvrdili uces¢e na drugom
upisnom roku, studentska sluzba fakulteta/Akademije vrsi povrat dokumenata podnesenih
uz prijavu na Konkurs.

3.6. Upis primljenih kandidata
Upis kandidata vrsi se na osnovu konacne rang liste, u roku utvrdenom Konkursom za

upis po prvom upisnom roku.
Prilikom upisa kandidati su duzni priloziti:



— ljekarsko uvjerenje;

— dokaz o uplati participacije/Skolarine u troskovima studija;

— obrasce za upis: upisni list, semestralni list, upisnica — indeks, dvije kolor fotografije
formata za indeks.

Obrasci se mogu kupiti u ovlastenim knjizarama na fakultetima.

Prije podnoSenja odgovaraju¢ih dokumenata za upis, kandidati treba da obezbijede
dovoljan broj primjeraka prepisa, odnosno ovjerenih fotokopija dokumenata, jer se na
Univerzitetu predata dokumenta, nakon upisa, ne mogu podizati.

4. Ostali bitni elementi za definisanje procedure

U slucaju da se u I upisnom roku ne izvrsi prijem odobrenog broja studenata, Univerzitet
¢e organizovati II upisni rok.

Termini podnoSenja prijava, datum polaganja ispita i drugi podaci od znacaja za
organizaciju II upisnog roka utvrduju se Konkursom.

Organizacija II upisnog roka poc€inje u zadnjoj sedmici avgusta mjeseca tekuce godine.



